OBEC MURANSKA HUTA

SMERNICA

o poskytovani informacii podla zakona o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsSich predpisov v podmienkach Obce Muranska
Huta.

Pocet vytlackov: 1 Vypracoval: Ing.Robert Sevéik




Na zabezpelenie realizacie zékona NR SR &.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( zakon o slobode informacii ) v zneni
neskorsich predpisov v podmienkach samospravy Obce Muranska Huta vydava ttto smernicu.

) Cl. 1
Uvodne ustanovenia

1. Na zaklade zakona NR SR ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov , kaZzdy ma pravo na pristup

k informaciam ,ktoré ma Obec Muranska Huta k dispozicii a ktoré su tieto povinné zverejiiovat.
2. Obec je podra zakona €.211/2000 Z.z. povinnou osobou.

3. Ugelom tejto smernice je podrobnejsie upravit :

a) podmienky , postup a rozsah pristupu ob&anov k informaciam uvedenych v ods. 1 tohto
¢lanku.

b) prava a povinnost zugastnenych stran pri pozadovani a poskytovani informacii.

4. Vykonnym organizaénym Gtvarom realizacii o slobode informacii je obecny urad.

ClL2
Typ informécii a ich zverejfiovanie

1. Obecny urad nespristupni informéacie, ktoré s oznadené ako

a) utajované skuto¢nosti podra osobitného predpisu’ )

b) obchodné tajomstvd's vynimkou informécii uréenych v osobitnom predpise:-’

2. Obecny trad obmedzi spristupnenie informacii alebo nespristupni informéacie uvedene

v osobitnom predpise

3. Informécie, ktoré sa dotykaju osobnosti a osobnych Udajov spristupni obecny trad len vtedy,
ak to ustanovuje osobitny zékons,alebo s predchéadzajicim pisomnym stihlasom dotknutej
osoby.

4. Obecny urad spristupni osobné (idaje starostu, poslancov obcgm\'/ rozsahu :

titul, meno, priezvisko,funkciu a der ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,pracovné
zaradenie,miesto vykonu funkcie,mzdu,plat alebo platové pomery a dal$ie finanéné naleZitosti
priznané za vykon funkcie

5. Obecny Urad spristupni informacie, ktoré je povinna zverejiiovat podfa osobitného predpisu
a informacie , ktoré spristupfiuje na zaklade Ziadosti.

CL3
Poskytovanie informacii

1. Informacie sa spristupriuji dvoma spdsobmi :

a) zverejiiovanim

b) spristupnené na zaklade Ziadosti

2. Zverejnend informacia je informacia :

a) vydana tlacov alebo na akomkolvek nosi&i dat

b) verejné pristupna aj prostrednictvom internetu

3. Obecny urad zverejfiuje informacie v stilade s § 5 zakona &.211/2000 Z.z.

4. Informacie uvedené v ods. 3 tohto &lanku sa zverejiiujt na Gradnej tabuli pred budovou sidla
povinnej osoby a na internetovej stranke obce ( www.muranskahuta.sk )

5. Vsetky dalSie informacie ,ktoré obecny trad nie je povinny zverejfiovat podfa § 5 zakona
€.211/2000 Z.z. sa spristupfuju na zaklade Ziadosti v stlade so zakonom ¢.211/2000 Z.z.
a touto smernicou. ’

6.Informacie sa poskytuju v akejkolvek vhodnej Ziadatefom poZadovanej forme -najma
odpisom,képiou,elektronicky, istne, postou,elektronickou postou,pripadne odkazom na uz
zverejnené informacie. Ak informécie nie je mozné spristupnit vo forme poZadovanej
Ziadatefom, obecny trad dohodne so Ziadatefom iny spésob spristupnenia informécii.




7. Obecny trad poskytuje informéacie v takom rozsahu a akom ma tieto k dispozicii.
8. Za podmienok a spésobom stanovenym zakonom mozno poskytndt informacie na kioré sa
vztahuji obmedzenia pristupu k informaciam (! 8 — 11 zakona ).

Cl. 4

Povinné zverejiiovanie informécii

1. Zverejiiovanie informacii ,ktoré je obecny trad povinny zverejiiovat podfa §50ds.1,2,6 a 9
zakona ¢.211/20000 Z.z., kazdu zmenu alebo doplnenie tychto informacii, ako aj zverejnenie
informacie o postupe , ktory musi obecny trad dodrZiavat pri vybavovani Ziadosti o informacie
zabezpetuje obecny urad nasledovne :

a) na internetovej stranke obce povereny pracovnik obecného tradu

b) na uradnej tabuli

2. Povereny pracovnik obecného Uradu uvedeny v ods.1 tohto &lanku poskytuje informéacie a to
0:

a) spdsobe zriadenia obce, organiza¢nej Struktire obecného Uradu, osobné ldaje starostu

a poslancov obce, prehfad véeobecne zavazné nariadenia a internych podra ktorych sa obecny
Urad kona a rozhoduje

b) mieste, éase a spdésobe akym moZno ziskat informéacie, o tom kde moZno podat
Ziadost,navrh,podnet,staZnost a iné podanie.

c) mieste, lehote a spdsobe podania opravného prostriedku

d) sadzobnik nakladov za spristupnenie informacii

e) moznost sudneho preskimania rozhodnutia obecného tradu

3. Informacie o sadzobniku spravnych poplatkov podfa ktorych obecny Grad vybera poplatky za
spravne ukony.

4. Zverejnenie informacii, ktoré sa dotykaju ¢innosti obecného zastupitefstva obce zabezpeduje
na internetovej stranke a na tradnej tabuli povereny pracovnik :

a) informécie o terminoch zasadnutia OZ s programom rokovania, najmenej tri dni pred
terminom zasadnutia ,ak ide o mimoriadne zasadnutie aspoii 24 hodin pred jeho konanim.

b) uznesenia OZ v ktorych navrhovatel zabezpe¢i anonymizaciu osobnych tudajov.

c) navrhy dokumentov ,ktorych zverejnenie je ustanovené osobitnym predpisom

d) schvalené dokumenty ,ktoré pred nadobudnutim Géinnosti musia byt vyhlasené vyvesenim,
zverejnené verejnou vyhlaskou a pod.

5. Zverejnenie informacie o prevode alebo prechode nehnutelnej veci do vlastnictva inej osoby
neZ organ verejnej moci v rozsahu :

a) oznagenie nehnutelnej veci alebo hnutefnej veci

b) datum prevodu alebo prechodu vlastnictva ,ktorym je pri nehnutefnych veciach datum
rozhodnutia spravy katastra o povoleni vkladu a pri hnutefnych veciach datum odovzdania

CL5
Podavanie Ziadosti

1. Ziadost mozno podat predovetkym :

a) pisomne, alebo postovou zésielkou na adresu : Obecny Grad Muranska Huta ¢.2,PSC 059
01

b) pisomne osobnym doru¢enim

c) tstne u pracovnika obecného Uradu, ktory spiSe so Ziadatefom zapis Ziadost

o spristupnenie informacie ( priloha €.1).

d) elektronickou postou na adresu obecného Gradu.

2.Ziadatel mdZe tiez po*iadat o nisomne potvrdenie prijatia Ziadosti. ( priloha €.2).

3. Zo ziadosti musi byt z.2jmé: ktorej povinnej osobe je uréena, meno priezvisko ,nazov alebo
obchodné meno Ziadatefa, jeho adresa pobytu alebo sidlo, éoho sa informécia tyka, spdsob
akym sa spristupnenie navrhuje



Cle6

Centralna evidencia Ziadosti

1. Centralnu evidenciu vsetkych prijatych Ziadosti o poskytnutie informacie podra tejto smernice
vedie povereny pracovnik obecného uradu obce.

2. Centralna evidencia obsahuje tieto Gdaje :

Datum podania, poradové &islo Ziadosti, evidenéné Cislo ziadosti ( registratirneho zaznamu )

a &islo spisu, identifikacie Ziadatefa ( meno resp.nazov....), obsah Ziadanej informacie,
navrhovany spdsob poskytnutia informacie, vysledok vybavenia Ziadosti, evidenéné &islo
odpovede, podanie opravného prostriedku.

CL7
Spodsob spristupnenia informacii

1.Informacie sa spristupfiuju najma :

a) ustne — osobne,telefonicky,a pod.

b) osobne nahliadnutim do prislu§ného spisu , umoZnenim vyhotovenia vypisu, odpisu alebo
kopie dokumentu ,ak st poZzadované informécie v elektronickej podobe, umozZnenim ich
skopirovanim na technicky noSi¢ dat.

¢) pisomne — oznamenim postou, elekironickou postou ( e-mail) alebo zaslanim vyhotovenej
kopie, vypisu, nosica dat

d) za pripustnu formu spristupnenia informacie Ziadatefovi , ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou , sa podfa tohto zakona povazuje informacia napisana : slepeckym pismom,
zva&Senym pismom

e) ak je Ziadatel osoba nepodujlca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym spésobom
podfa § 16 ods.1 zakona ¢.211/2000 Z.z. pozaduje spristupnenie informacii.

C.8
Postup vybavenia Ziadosti

1 Ak uz pozadovana informécia bola zverejnend, pracovnik vybavujuci Ziadost o poskytnutie
najma :

a) oznami Udaje, ktoré Ziadatelovi umoznia tieto informacie vyhladat a ziskat alebo

b) tieto informacie spristupni, ak na ich priamom spristupneni Ziadatef trva.

2. Ak povinna osoba nedisponuje informaciami , ktoré Ziadatel poZaduje spristupnit :

a) ale ma vedomost o tom ,kde mozno poZadované informacie ziskat, bezodkladne posttpi
Ziadost osobe, ktora tito informaciu ma k dispozicii, ak tato osoba je povinnou osobou podfa §
2 zakona €.211/2000 Z.z.

b) ak nema vedomost, kto disponuje pozadovanymi informaciami, Ziadost odmietne
rozhodnutim

3. Obecny Urad spristupni poZadované informacie v pripade, ak :

a) Ziadost adresovant obecnému tradu obsahuje vSetky zakonom predpisané nale2|tost| ak
nie povinna osoba vyzve Ziadatela na doplnenie

b) poZadované informacie ma obecny urad k dispozicii

c) nejedna sa o informacie , ktorych sa tykaji obmedzenému pristupu k informaciam podfa § 8
— 11 zakona €.211/2000 Z.z.

CL9o
Vydanie rozhodnutia

1. Ak obecny Urad poskytn> Ziadatefovi v lehote uvedenej v ¢1.10 ods.2 resp.3 tejto smernice
informaciu v pozadovanom rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym spdsobom , povereny
pracovnik o tom zabezpeci vyhotovenie rozhodnutia zapisom v spise. Toto rozhodnutie sa
Ziadatelovi nezasiela. Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat opravny prostriedok
(priloha €.3)



2. Pri odloZeni Ziadosti sa rozhodnutie nevydava.

3. Ak obecny Urad Ziadosti o spristupnenie informacii nevyhovie, a to hoci len s¢asti ,vyda

o tom v lehote uvedenej v €1.9 ods.2 resp. 3 tejto smernice pisomné rozhodnutie. ( priloha ¢.4 )
4. Obecny urad vyda rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti v lehote uvedenej v ¢l. 10 ofs. 2 tychto
smernic, ak Urad poZadovanu informaciu nema k dispozicii, ani nema vedomost o tom ,ktora
povinna osoba ju ma k dispozicii ( priloha €.4 )

CL. 10
Opravné prostriedky

1. Opravny prostriedok podava Ziadatef v lehote do 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo od
mariicho uplynutia lehoty na rozhodnutie osobe , kiora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.
2. O odvolani rozhoduje starosta obce?

3. Ak starosta obce do 15 dni od dorugenia odvolania o odvolani nerozhodne, predpoklada sa ,
Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.

4. Vzor rozhodnutia v odvolacom konani tvori prilohu¢.6 tejto smernice.

5. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti moZno preskimat’ v sidnom konani podfa osobitného
predpisu®

Cl. 11
Lehoty

1. Lehoty podra tejto smernice sa za€inaju pocitat diiom kedy bola Ziadest na obecny trad
doruéena.

2. Ziadosti vybavuje povereny pracovnik obecného tiradu najneskér do 8 pracovnych dni od
podania Ziadosti, alebo odstranenia nedostatkov Ziadosti podfa § 15 ods.2 a 3 zakona
€.211/2000 Z.z. do 15 pracovnych uni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podfa § 16 ods. 2 pism a) zakona €. 211/2000 Z.z. ak tento zakon
neustanovuje inak. 10

3. Lehotu uvedent v ods. 2 tohto ¢lanku mbZe obecny Urad zavaznych dévodov predizit
,najviac vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia
nevidiacej osobe. PrediZenie lehoty a uvedenim dévodu jej prediZzenie oznami povereny
pracovnik obecného uradu Ziadatelovi najneskér do 8pracovnych dni od podania Ziadosti.
4. Lehota na oznamenie Ziadatelovi pri Ziadosti podfa ¢l. 7 ods.1 tejto smernice je 5 dni.

5. Postapenie Ziadosti inej povinnej osobe oznami povereny pracovnik obecného Uradu
ziadatelovi bez zbytoéného odkladu.

6. Lehota na doplnenie Ziadosti obecny Urad nesmie stanovit' krat$iu ako 7 dni.

7. Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnuti ,resp. nevyhotoveni Ziadosti méze
Ziadatel podat v lehote 15 dni od doruéenia rozhodnutia, alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti ,pri¢om za def doru€enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti
den od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

8. Starosta obce musi rozhodnut o odvolani do 15 dni od doruéenia odvolania povinnou
osobou. ( priloha €.5)

- CL12
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupiiuju bezodplatne s vynimkou thrady vo vy$ke, ktord nesmie prekrogit
vy8ku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, nosiCov a s odoslanim informacii
Ziadatefovi. Naklady na s~rfstupnanie informacie pristupnou formou osobe so zmysiovym
postihnutim znasa obecny “irad.

2. Starosta obce mdze rozhodnit odpusteni Uhrad nakladov spojenych so spristupnenim
informacii.



3. Naklady vznikajice obecnému Uradu na zaklade aplikacie zakona €.211/2000 Z.z. sa
vypoditaju na zaklade sadzieb uvedenych s Sadzobniku tkonov, ktory tvori prilohu €.6 tejto
smernice.

4. Uhrady za pristup k informaciam su prijmom obecného Gradu.

ClL13
Podpisovanie

Pisomnosti stvisiace s agendou spristupiiovania informacii podpisuju :
a) povereny pracovnik obecného Uradu :

prilohiu .2 Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacie
Vyzvu na doplnenie Ziadosti o spristupneni informacie
Zapis o poskytnuti informacie — rozhodnutie zapisom v spise
Posttpenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Prilohu €.4 Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit informécie
Rozhodnutie o iastotnom odmietnuti spristupnit informacie

b) starosta obce

prilohu &.5 Rozhodnutie o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnenia informacie
Rozhodnutie o odvolani proti rozhodnutiu o &iastoénom odmietnuti spristupnenia
Informacie

Cl. 14
Osobitné ustanovenia

1. Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie Gzemnoplanovacich informacii podfa
osobitného predpisu.

2. Informacie médiam sa poskytuju v stlade so zakonom o periodickej tlaci a osttanych
hromadnych informaé&nych prostriedkoch v rozsahu vSeobecnych informacii starosta a nim
povereny pracovnik. V pripade poZadovania informacie o zloZitej$ich veciach a podfa zakona
&.211/2000 Z.z. je potrebné postupovat podfa ustanoveni tejto smernice.

Cl. 15
Zavereéné ustanovenia

1. Za Géelom kvalitného a bezproblémového styku s verejnostou a so Ziadatelmi o poskytnutie
informacii st véetci zamestnanci povinni oboznamit' sa s touto smernicou a prilohami k nej, aby
boli schopni poskytnit poverenému pracovnikovi obecného tradu informacie, ktoré by tento
mohol bez prietahov vybavit priamo, resp. zabezpedit ich bezodkladné vybavenie.

2. Tato smernica nadobuda platnost a Ucinnost 20.2.2017.

3. Diiom nadobudnutia platnosti tejto smernice sa rusi Smernica €.02/2007 o poskytovani
informacii podfa zakona o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich prepisov v podmienkach Obce Muranska Huta, G€inna diiom
6.3.2007.

Ing. Robert Sevéik
starosta obce



1) Zakon €.215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutocnosti, § 91 a7z 93a
zdkona &.483/2001 Z.z. o bankdch, § 122 zakona ¢.300/2001 Z.z. tresného
prava,§ 23 zdkona €.511/1992 Zb.o sprave dani a poplatkov

2) § 17 aZ 20 zékona ¢&. 513/1991 Zb. Obchodného zdkonnika Z.z.

3) § 10 ods. 2 zdkona ¢.211/2000 Z.z.

4) §8 az 11 zdkona ¢.211/2000 Z.z.

5) Zakon €.428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov

6a ) Cl.2 ods.1 pism p) Ustavného zdkona &€.357/2004 Z.z. o ochrane verejného
zdujmu

6b) § 5 ods.1 zakona ¢.552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
6c) §2 pism a) zakona €.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach

7)85 ods.1,2,6.a9 zdkona ¢.211/2000 Z.z. v zneni zakona ¢.628/2005 Z.z
7a §2 ods.1 pism. b) zdkona NR SR £.90/1996 Z.z. o minimdlnej mzde

8) § 14 ods.2 zakona ¢.211/2000 v zneni zdkona ¢.628/2005 Z.z.

9) §19 ods.2 zadkona ¢.211/2000 Z.z.

9a) § 244 a nasl. zakona ¢.99/1963 Zb. Obcianskeho stidneho poriadku
10) §17 ods.2 zdkona ¢.211/2000 Z.z. v zneni zakona ¢.628/2005 Z.z.



