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Článok I 

Úvodné ustanovenie 

1.1 Úvodné ustanovenie 

Táto smernica upravuje postupy obstarávania zákaziek na dodanie tovaru, zákaziek na 

poskytnutie služieb a zákaziek na uskutočnenie stavebných prác v nadväznosti na ustanovenia 
zákona č. 343/2015 Z.z. v znení neskorších predpisov (ďalej len zákon) § 1 ods. 2 až15 a § 
117. 

Smernica zároveň určuje vecné položky a finančné limity v nadväznosti na použitý postup, 

spôsob získavania informácií o predmete verejného obstarávania a o predpokladanej hodnote 
zákazky a špecifikuje obsah dokumentácie o verejnom obstarávaní pri uvedených zákazkách. 

Pod pojmom verejný obstarávateľ sa rozumie štatutárny zástupca alebo oprávnená osoba 
konať v mene verejného obstarávateľa. 

Verejný obstarávateľ je definovaný v § 7 ods. 1 písm. b). 

1.2 Skratky 

CP cenová ponuka 

DPH daň z pridanej hodnoty 

LPP lehota na predkladanie ponúk 

P práca 

PHZ predpokladaná hodnota zákazky 

S  služba 

SP stavebné práce 

T tovar 

ÚVO Úrad pre verejné obstarávanie 

VO verejné obstarávanie 

VZZ výnimka zo zákona 

ZNH zákazka s nízkou hodnotou 

 

 

Článok II 
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Finančné limity v € a určenie PHZ 

2.1. Zákazky, na ktoré sa zákon nevzťahuje 

Zákon o verejnom obstarávaní sa podľa § 1 ods. 15 nevzťahuje na zákazky s predpokladanou 
hodnotou do 10.000.- € bez DPH (tzv. výnimky zo zákona). 

Zákon o verejnom obstarávaní podľa § 1 ods. 12 a 14 obsahuje identifikáciu podlimitných 
zákaziek a zákaziek s nízkou hodnotou, na ktoré sa nevzťahuje. 

Zákon v ustanovení § 1 ods. 2 až 11 obsahuje identifikáciu zákaziek, na ktoré sa zákon 
nevzťahuje bez ohľadu na finančný limit. 
 

Tovary, služby a stavebné práce predpokladanej hodnoty do  2. 000 .- € bez DPH budú 
jednotlivými          referentmi podľa svojich kompetencií zabezpečované priamym zadaním 
(vystavením objednávky resp. iným zmluvným vzťahom) pri dodržaní princípov hospodárnosti 
a efektívnosti. Po vystavení objednávky resp. po uzatvorení iného zmluvného vzťahu referent 
pre verejné obstarávanie vyhotoví dokument „Záznam o priamom zadaní zákazky.“ 
 

Tovary, služby a stavebné práce s predpokladanou hodnotou nad 2. 000 .- € bez DPH do 
10.000 .- € bez DPH budú realizované referentom verejného obstarávania až po vykonaní 
prieskumu trhu, v rámci ktorého sa oslovia so žiadosťou o cenovú ponuku minimálne traja 
potenciálni uchádzači. Jednotliví referenti zadajú referentovi verejného obstarávania presné 
požiadavky k zákazke (názov, špecifikáciu T, S, SP a počet). Za špecifikáciu predmetu 
zodpovedajú jednotlivý referenti. Z prieskumu trhu referent verejného obstarávania vyhotoví 
dokument „Zápis z prieskumu trhu“. Následne sa vystaví objednávka resp. iný spôsob 
zmluvného vzťahu. 

V týchto prípadoch je verejný obstarávateľ povinný hospodárne nakladať s finančnými 
prostriedkami vynaloženými na uvedené zákazky a uzatvárať zmluvné vzťahy v súlade 
s Obchodným zákonníkom. 

                  

2.2. Finančné limity zákaziek s nízkou hodnotou (PHZ rovná alebo vyššia ako 10.000.- €) 

• do 180.000,00 € bez DPH pre tovary okrem potravín a služby okrem služieb uvedených 
v prílohe č. 1 

• do 300.000,00 € bez DPH pre stavebné práce 

• do 400.000,00 € bez DPH pre služby uvedené v prílohe č. 1 zákona 

• do 215.000.00 € bez DPH pre tovar, ktorým sú potraviny.    

 

2.3. Zistenie predpokladanej hodnoty zákaziek (PHZ) 

PHZ sa stanovuje na jeden kalendárny rok alebo na dobu trvania zmluvného vzťahu, ak 

sa zmluva uzatvára na dlhšie obdobie ako 1 kalendárny rok. 

Zisťovanie PHZ nie je potrebné realizovať prostredníctvom elektronickej platformy. 

Ak sa jedná o zákazky na dodanie tovaru alebo služieb, ktoré sa pravidelne opakujú alebo 
obnovujú v dohodnutej lehote, PHZ sa určí podľa § 6 ods. 7  zákona z údajov, ktoré má 
verejný obstarávateľ k dispozícii, t.j. zo skutočných nákladov predchádzajúceho kalendárneho 
roka bez DPH, upravených o očakávané zmeny v množstve alebo v hodnote v nasledujúcich 
12 mesiacoch.  

V takomto prípade môže verejný obstarávateľ za všetky predmety zákaziek, ktoré majú tento 

charakter, spracovať jeden spoločný dokument so zoznamom uvedených položiek s uvedením 
celkovej ceny bez DPH určenej z účtovnej závierky predchádzajúceho kalendárneho roka, a jej 
primeraným zaokrúhlením a úpravou vzhľadom na očakávania v reálnom roku. 

Ak sa jedná o zákazky na stavebné práce, ktorými je dielo (stavba), PHZ sa určuje podľa 

výkazu výmer a rozpočtu stavby vyhotoveného zodpovedným projektantom.  
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V prípade drobných stavebných prác, na ktoré sa nespracováva projektová dokumentácia, 
alebo je spracovaná iba v obmedzenom rozsahu (spracovaním výkresovej dokumentácie alebo 
náčrtu a jednoduchého položkovitého výkazu výmer) sa PHZ určuje na základe prieskumu trhu 
alebo prípravných trhových konzultácií. 

Ak sa jedná o zákazky, u ktorých verejný obstarávateľ nemá údaje k dispozícii, PHZ sa 
určí prieskumom trhu, prípravnou trhovou konzultáciou, iným vhodným spôsobom alebo 
sledovaním vývoja cien prostredníctvom elektronickej platformy. Prieskum trhu oslovením 
potenciálnych dodávateľov sa môže realizovať prostredníctvom e-mailu, listinne a lebo 
osobným doručením. 

Prieskum trhu bez priameho oslovenia konkrétnych potenciálnych dodávateľov za účelom 

zistenia PHZ verejný obstarávateľ vykoná formou internetu, získaním údajov o cenách 
z katalógov, výstav, veľtrhov, v obchodných reťazcoch alebo neadresným zverejnením výziev 
na účasť alebo výziev na predloženie cenových ponúk na svojej web stránke, na web stránke 
ÚVO alebo v inom verejne dostupnom periodiku alebo komunikáte. 

Prípravná trhová konzultácia za účelom zistenia PHZ je realizovaná formou priameho 
oslovenia konkrétnych vybraných dodávateľov zaslaním výzvy na predloženie CP. V takomto 
prípade je však povinnosťou verejného obstarávateľa prijať opatrenia, aby priamym oslovením 
neprišlo k zvýhodneniu oslovených dodávateľov a k diskriminácii ostatných potenciálnych 
dodávateľov. Pod opatreniami je možné rozumieť zverejnenie predmetnej výzvy na predloženie 
CP primerane skôr, než bude zaslaná vybraným dodávateľom, prípadne primerané predĺženie 
lehoty na predkladanie CP. Pri stanovení lehoty na predkladanie ponúk (hlavne v prípade 
stavebných prác) je potrebné určiť, či verejný obstarávateľ odporúča obhliadku a primerane 
predĺžiť LPP. 

Prípravnú trhovú konzultáciu nie je potrebné realizovať prostredníctvom elektronickej 

platformy. 

Iný vhodný spôsob znamená, že predpokladanú hodnotu zákazky vzhľadom na jej kvalitu, 

potrebu a opakovateľnosť reprezentuje cena príslušného nákupu tovaru alebo služby.  

Pokiaľ predpokladaná hodnota zákazky zistená z predložených cenových ponúk nepresiahne 

limit zákazky s nízkou hodnotou, verejný obstarávateľ môže na základe cenových ponúk 
vykonať výber dodávateľa formou priameho rokovacieho konania za plnenia podmienok pre 
jeho použitie na základe stanoveného kritéria výberu (podľa bodu 5 tejto smernice). 

Na základe informácií získaných o PHZ verejný obstarávateľ vyhotoví plán nákupov (vecný 

rozpočet), alebo plán verejného obstarávania – podľa vlastného uváženia – na príslušný 
kalendárny rok.  

Ak verejný obstarávateľ zistil PHZ z účtovníctva, a nebude postupovať priamym rokovacím 
konaním, vypracuje výzvu na predloženie ponuky za účelom zistenia PHZ a odošle ju 
prostredníctvom elektronickej platformy vybraným záujemcom. Vo výzve uvedie postup 
predkladania cenových ponúk a postup ďalšej komunikácie so záujemcami a uchádzačmi.  

2.4. Špecifikácia položiek, pri ktorej je možno použiť pre stanovenie PHZ iný vhodný 
spôsob: 

a) všetky nákupy do celkovej hodnoty 10.000.- € bez DPH za kalendárny rok (drobný 
nákup pri úhrade v hotovosti jednotlivo alebo podľa zváženia, nákup tovarov na 
pohostenie, občerstvenie a dary v súlade s rozpočtovými pravidlami o hospodárení 
s prostriedkami na pohostenie, občerstvenie a dary, nákup tovarov použitých na drobné 
neplánované opravy motorových vozidiel resp. služieb spojených s opravou jednotlivo, 
nákup tovarov použitých na drobné neplánované opravy zariadení a vybavenia objektov 
jednotlivo, projektové práce, geodetické služby, a pod.) 

b) nákup pohonných hmôt pre služobné motorové vozidlá, motorové pracovné stroje 

(kosačky...) a prevádzkové agregáty, 

c) umývanie služobných motorových vozidiel v umyvárňach a poplatky za parkovanie, 

d) poštovné poplatky vrátane nastavenia frankovacích zariadení, 
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e) nákup používaného tovaru, ktorý vyžaduje obhliadku objednávateľom (ojazdené 
motorové vozidlá, repasované počítače...) priamym rokovacím konaním a cena 
nepresiahne finančný limit zákazky s nízkou hodnotou 

f) odstraňovanie havárií a porúch priamym rokovacím konaním a cena nepresiahne 

finančný limit zákazky s nízkou hodnotou 

g) revízie vyhradených technických zariadení do výšky 10.000,00 € 

h) služby požiarneho technika do výšky 10.000,00 € 

i) služby bezpečnostného technika do výšky 10.000,00 € 

j) audity do výšky 10.000,00 € 

k) vzdelávacie aktivity do výšky 10.000,00 € 

l) všetky služby intelektuálnej povahy do hodnoty 10.000.- € (napr. účtovníctvo, 
personalistika a mzdová agenda, daňové poradenstvo, projektové služby, právne 
služby...) 

Verejný obstarávateľ môže rozhodnúť o zmene vyššie uvedených položiek a hodnôt.  

Pri vyššie uvedených položkách do hodnoty 10.000,00 € bez DPH je možné použiť postup 
priamym zadaním. 

 
Článok III 

Postup obstarávania zákaziek s nízkou hodnotou 

3.1 Výber zmluvného partnera  

Pre účely výberového konania verejný obstarávateľ môže viesť internú databázu 

spoľahlivých dodávateľov, s ktorými má dobré skúsenosti alebo na ktorých má k dispozícii 
dobré referencie. Výber zmluvného partnera je možné vykonať postupom: 

• Rozhodnutím o použití priameho rokovacieho konania bez použitia § 117 ods. 4 

• vyzvaním viacerých hospodárskych subjektov prostredníctvom elektronickej platformy. 

V tomto prípade je potrrebné vybraných dodávateľov zadať do zóny 
záujemcov/uchádzačov v profile VO a vykonať ich registráciu. 

3.2 Priame rokovacie konanie podľa § 117 ods. 4 môže verejný obstarávateľ použiť na základe 
nasledovných skutočností: 

§ 81 písm. b, d-h 

b) tovar, stavebné práce alebo služby môže poskytnúť len určitý hospodársky subjekt, ak 

- predmetom zákazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedinečného umeleckého diela 
alebo umeleckého výkonu, 

- z technických dôvodov neexistuje hospodárska súťaž a za predpokladu, že neexistuje 
ani žiadna primeraná alternatíva alebo náhrada a chýbajúca hospodárska súťaž nie je 
výsledkom umelého zúženia parametrov verejného obstarávania alebo 

- ide o výhradné práva  a za predpokladu, že neexistuje žiadna primeraná alternatíva 

alebo náhrada a chýbajúca hospodárska súťaž nie je výsledkom umelého zúženia 
parametrov verejného obstarávania, 

d) požadované tovary sa vyrábajú výlučne na výskumné, experimentálne, študijné alebo 
vývojové účely; nevzťahuje sa to na veľkovýrobu súvisiacu s ekonomickými aktivitami 
zameranými na dosiahnutie zisku alebo na krytie nákladov na výskum a vývoj, 

e) ide o dodávku doplňujúceho tovaru od pôvodného dodávateľa určeného na čiastočné 

nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozšírenie už dodaného tovaru 
alebo zariadenia, ak by zmena dodávateľa nútila verejného obstarávateľa získavať materiál 
rozdielnych technických charakteristík, ktorý by spôsoboval nezlučiteľnosť alebo 



  

    
 

6 

 

neprimerané technické ťažkosti v prevádzke alebo v údržbe; doba trvania takejto zmluvy, 
ako aj opakujúcich sa zmlúv nesmie súhrnne presiahnuť tri roky, 

f) ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny sú kótované a ktorý sa priamo kupuje na komoditnej 
burze, 

g) ide o obstaranie tovaru ponúkaného za obzvlášť výhodných podmienok od likvidátora, od 
správcu alebo od exekútora, 

h) ide o zákazku na poskytnutie služby nasledujúcu po súťaži návrhov uskutočnenej podľa 
tohto zákona a ktorá sa zadáva záujemcovi, ktorého návrh vyhodnotila porota ako víťazný 
alebo jeden z víťazných v súťaži návrhov; ak je viac víťazných účastníkov, na rokovania 
musí verejný obstarávateľ vyzvať všetkých, 

58) Napríklad § 14 zákona č. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkových ochranných 
osvedčeniach a o zmene a doplnení niektorých zákonov (patentový zákon), § 17 zákona č. 
185/2015 Z. z. 

§ 115 ods. 3, 4 

(3) Verejný obstarávateľ môže na účely zabezpečenia predmetu plnenia vyplývajúceho zo 
zmluvy alebo rámcovej dohody uzavretej súťažným postupom zadávania zákazky podľa § 111a 
,§ 112 až 114 a 117 ods. 6, uzavrieť zmluvu s uchádzačom, ktorý sa vo verejnom obstarávaní 
na základe vyhodnotenia podmienok účasti, ponúk a neexistencie dôvodov na vylúčenie 
umiestnil ako ďalší v poradí, ak 

a) verejný obstarávateľ odstúpil od pôvodnej zmluvy alebo rámcovej dohody z dôvodu 

podstatného porušenia povinnosti pôvodného dodávateľa, 

b) pôvodný dodávateľ v rozpore so všeobecne záväznými predpismi alebo zmluvnými 

podmienkami odstúpil od pôvodnej zmluvy alebo rámcovej dohody, alebo 

c) pôvodný dodávateľ stratil v priebehu plnenia pôvodnej zmluvy alebo rámcovej dohody 

schopnosť splniť zmluvný záväzok. 

(4) Verejný obstarávateľ môže na účely uzavretia zmluvy podľa odseku 3 uskutočniť s 

uchádzačom rokovanie o podmienkach plnenia zmluvy. Zmluvná cena za plnenie pri 
uzavretí zmluvy podľa odseku 3 musí v závislosti od rozsahu plnenia vychádzať z ceny uvedenej 
v ponuke pôvodného dodávateľa. Zmluvná cena podľa predchádzajúcej vety nesmie 
prevyšovať o viac ako 20 % zmluvnú cenu pôvodného dodávateľa. Pred uzavretím zmluvy 
podľa odseku 3 vyhodnotí verejný obstarávateľ splnenie podmienok účasti podľa § 32 ods. 1 
písm. e) a f). Ak uchádzač podľa odseku 3 bol na uzavretie zmluvy písomne vyzvaný a v určenej 
lehote nie kratšej ako desať pracovných dní neposkytol riadnu súčinnosť tak, aby mohla byť 
zmluva uzatvorená v určenej lehote alebo ak odmietol uzatvoriť zmluvu, verejný obstarávateľ 
môže uzatvoriť zmluvu s uchádzačom alebo uchádzačmi, ktorí sa umiestnili na nasledujúcom 
mieste v poradí. Zmluvu uzavretú podľa odseku 3 nemožno zmeniť podľa § 18 ods. 3. 

§ 117 ods. 4 bod: 

1. ak v postupe podľa odseku 6 nebola predložená ani jedna ponuka alebo ani jedna z 

predložených ponúk bez vykonania podstatných zmien nespĺňa požiadavky určené verejným 
obstarávateľom na predmet zákazky alebo ani jeden uchádzač nespĺňa podmienky účasti, a za 
predpokladu, že pôvodné podmienky zadávania zákazky sa podstatne nezmenia, 

2. zákazka na dodanie tovaru, na uskutočnenie stavebných prác alebo na poskytnutie služby 

sa zadáva z dôvodu mimoriadnej udalosti nespôsobenej verejným obstarávateľom, ktorú 
nemohol predvídať, a vzhľadom na vzniknutú časovú tieseň nemožno postupovať s použitím 
elektronickej platformy a ani podľa odseku 6. 

Pri použití priameho rokovacieho konanie verejný obstarávateľ nie je povinný použiť 

elektronickú platformu (použije bežný e-mailový alebo listinný kontakt). 

3.3 Výberové konanie 
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Verejný obstarávateľ postupuje zverejnením výzvy v elektronickej platforme a vo vestníku VO, 
pričom výber vykoná na základe výberových kritérií uvedených v článku 5 tejto smernice, ktoré 
stanoví vo výzve na predkladanie ponúk. 

Prípravné práce pred začatím verejného obstarávania ZNH 

Príslušný referent zašle požiadavku referentovi  pre verejné obstarávanie. Požiadavka bude 
obsahovať presné určenie údajov, týkajúcich sa zákazky (názov zákazky, PHZ, špecifikáciu 
predmetu obstarávania, prípadne prílohy ako projektová dokumentácia.....). Referent pre 
verejné obstarávanie pri obdržaní všetkých dokumentov následne pristúpi k obstaraniu zákazky 
v zmysle Zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov.  

Postup pri obstarávaní prostredníctvo elektronickej platformy – modul Elektronické 
trhovisko je stanovený v Obchodných podmienkach elektronickej platformy, ktoré vydal 
Úrad vlády SR. 

Postup pri obstarávaní prostredníctvo elektronickej platformy – modul IS EVO: Verejný 

obstarávateľ spracuje výzvu na predloženie cenovej ponuky alebo formulár Výzva na 
predkladanie ponúk – formulár IS EVO a stanoveným spôsobom ju zverejní (vo vestníku VO, 
alebo zaslaním vybraným záujemcom). V prípade potreby obhliadky určí zodpovedného 
pracovníka. 

Vzhľadom na povinnosť použiť elektronickú komunikáciu podľa § 20 je potrebné ďalšiu 
komunikáciu so záujemcami – uchádzačmi realizovať prostredníctvom elektronickej platformy 
(viď metodické usmernenie ÚVO č. č. 3920-5000/2022). 

Vzhľadom na potrebu aplikovať ustanovenie § 23 aj na zákazky s nízkou hodnotou verejný 

obstarávateľ pri výberovom konaní identifikuje zainteresované osoby v procese verejného 
obstarávania. Zainteresované osoby svojím podpisom potvrdia, že nie sú v konflikte záujmov 
s potenciálnymi dodávateľmi v jednotlivých fázach procesu verejného obstarávania. 

Lehotu na predloženie ponúk stanoví podľa § 21 zákona resp. podľa § 117 ods. 8 zákona 

primerane voči náročnosti predmetu zákazky a potrebe. 

Po predložení cenových ponúk verejný obstarávateľ vyhodnotí cenové ponuky a podmienky 

účasti a spracuje zápisnicu z vyhodnotenia. Uvedené platí aj v prípade priameho rokovacieho 
konania. Následne vystaví objednávku alebo zmluvu. 

V prípade potreby vysvetľovania alebo doplnenia ponuky verejný obstarávateľ opätovne 
spracuje zápisnicu zo záverečného vyhodnotenia ponúk a určí poradie. 

Pred vystavením objednávky alebo uzavretím zmluvy overí u vybraného dodávateľa: 

o oprávnenie na podnikanie 

o zákaz účasti vo verejnom obstarávaní 

o konflikt záujmov zainteresovaných osôb verejného obstarávateľa (osôb, ktoré majú právo 

rozhodovania alebo ovplyvnenia výslekdu verejného obstarávania). 

Uvedené dokumenty sú súčasťou dokumentácie zákazky s nízkou hodnotou. 

Zároveň môže rozhodnúť, či pri zákazkách s nízkou hodnotou zriadi komisiu, alebo poverí 
konkrétnu poverenú zodpovednú osobu (osoby) zabezpečením výberového konania. 

 

Článok 4 

Obstarávanie ZNH podľa finančných limitov 

4.1.1 Obstarávanie ZNH - tovarov a služieb od hodnoty 10.000,00 € do výšky PHZ 70.000.- 

a stavebných prác do hodnoty 180.000.- € bez DPH verejný obstarávateľ postupuje priamym 
rokovacím konaním vybranému dodávateľovi, alebo výberovým konaním – zaslaním výzvy na 
predloženie CP vybraným záujemcom registrovaným v elektronickej platforme, pričom výber 
vykoná na základe výberových kritérií uvedených v článku 5 tejto smernice, ktoré stanoví vo 
výzve na predkladanie ponúk. 
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4.1.2 Obstarávanie ZNH - tovarov a služieb od hodnoty 70.000,00 € do výšky PHZ 180.000,00 € 
a stavebných prác od hodnoty 180.000.- € bez DPH do výšky 300.000,00 € verejný 
obstarávateľ postupuje zaslaním výzvy na predloženie CP podľa § 117 ods. 7 na zverejnenie 
do Vestníka VO, pričom kompletná komunikácia so záujemcami a uchádzačmi bude 
realizovaná prostredníctvom elektronickej platformy. 

4.1.4 Obstarávanie potravín od hodnoty 10.000,00 € do hodnoty 215.000.- € verejný obstarávateľ 

postupuje priamym rokovacím konaním vybranému dodávateľovi, alebo výberovým konaním – 
zaslaním výzvy na predloženie CP vybraným záujemcom registrovaným v elektronickej 
platforme. pričom rozhodujúcim kritériom výberu dodávateľa môže byť okrem ceny aj 
kvalita a čerstvosť potravín a lehota dodania.  

4.1.5 Obstarávanie osobitných služieb uvedených v prílohe č. 1 okrem obstarávania stravných 
poukážok: 

• od 10.000.- do 260.000.- € bez DPH– verejný obstarávateľ postupuje priamym rokovacím 
konaním vybranému dodávateľovi, alebo výberovým konaním – zaslaním výzvy na 
predloženie CP vybraným záujemcom registrovaným v elektronickej platforme. pričom 
výber vykoná na základe výberových kritérií uvedených v článku 5 tejto smernice, ktoré 
stanoví vo výzve na predkladanie ponúk. 

• od 260.000.- do 400.000.- € bez DPH - verejný obstarávateľ postupuje zaslaním výzvy na 
predloženie CP podľa § 117 ods. 7 na zverejnenie do Vestníka VO, pričom kompletná 
komunikácia s o záujemcami a uchádzačmi bude realizovaná prostredníctvom 
elektronickej platformy. 

 

Článok V 

Výberové kritériá pri ZNH 

Verejný obstarávateľ určuje jednotlivé kritériá súvisiace s predmetom zákazky tak, aby vyjadrovali vzťah 
úžitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny 

5.1 Kritériami výberu dodávateľa pre obstarávanie tovarov, služieb a potravín sú nasledovné 
kritériá (verejný obstarávateľ primerane upraví): 

• Osobné dobré (zlé) skúsenosti s dodávateľom 

• Dodanie prostredníctvom rodiča (školy) 

• Dodanie prostredníctvom dieťaťa (domovy dôchodcov) 

• Dodanie prostredníctvom chránenej dielne 

• Plnenie nadštandardných požiadaviek verejného obstarávateľa 

• Vzdialenosť sídla prevádzky dodávateľa 

• Miesto prevádzky (podpora regionálnej zamestnanosti) 

• Referencie a ich kvalita (počet reklamácií) 

• Kvalita a čerstvosť potravín 

• Akciové ceny 

• Termín dodávania tovaru 

• Technické zabezpečenie pre kvalitné poskytnutie služby 

• Najnižšia cena, prípadne iné 

5.2 Kritériami výberu zhotoviteľa pre obstarávanie stavebných prác sú nasledovné kritériá: 

• Osobné dobré skúsenosti so zhotoviteľom 

• Zhotovenie prostredníctvom rodiča (školy) 

• Zhotovenie prostredníctvom dieťaťa (domovy dôchodcov) 

• Plnenie nadštandardných požiadaviek verejného obstarávateľa 
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• Miesto realizácie stavebných prác (podpora regionálnej zamestnanosti) 

• Referencie na stavebné práce a kvalita (počet reklamácií) 

• Najnižšia cena 

• Termín výstavby, prípadne iné 

Pravidlá uplatnenia jednotlivých kritérií závisia od zložitosti a rozsahu predmetu zákazky. 

Rozhodnutie o použití príslušných kritérií je uvedené v zápisnici z vyhodnotenia ponúk.  

Verejný obstarávateľ pri výbere zmluvného partnera môže uplatniť viaceré kritériá. 

 

   Článok VI 

Rozsah dokumentácie ZNH 

Verejný obstarávateľ je povinný zdokumentovať celý priebeh verejného obstarávania, tak aby jeho 

úkony boli preskúmateľné bez ohľadu na použité prostriedky komunikácie. 

Verejný obstarávateľ eviduje všetky doklady a dokumenty týkajúce sa verejného obstarávania zákaziek 

s nízkou hodnotou a uchováva ich počas desiatich rokov od uzavretia zmluvy. 

Dokumentácia zákaziek s nízkou hodnotou 

P. č. Názov 

1.  Určenie predpokladanej hodnoty zákazky zo dňa  

2.  Podklady pre určenie PHZ (údaje z účtovníctva alebo výzvy na predloženie ponúk + cenové ponuky) 

3.  Test bežnej dostupnosti (ak sa použije zjednodušený postup obstarávania bežne dostupných tovarov 
a služieb podľa § 109 až 11 zákona) 

4.  Výzva na predkladanie ponúk v elektronickej platforme  

5.  Súťažné podklady 

6.  Vysvetľovanie podkladov 

7.  Cenové ponuky 

8.  Vysvetľovanie ponúk 

9.  Zápisnica z výberového konania 

10.  Oprávnenie na podnikanie v predmete zákazky 

11.  Čestné vyhlásenie o zákaze účasti vo verejnom obstarávaní 

12.  Čestné vyhlásenie o konflikte záujmov zainteresovaných osôb 

13.  Formulár Prípravné trhové konzultácie (ak sú realizované) 

14.  Oznámenie o výsledku VO 

15.  Odoslanie informácie o výsledku VO do elektronickej platformy 

16.  Aktuálny výpis z RPVS (ak je zmluva uzavretá na hodnotu vyššiu ako 100.000.- € bez DPH). 

Pri zákazkách, pri ktorých bol použitý postup priamym rokovacím konaním, obsah dokumentácie je 

primerane upravený v závislosti od spôsobu stanovenia predpokladanej hodnoty zákazky, ale vždy sa 
vyhotovuje výzva na predkladanie ponúk, a zápisnica z vyhodnotenia predložených ponúk. 

 

Článok VII 

Záverečné ustanovenia 

7.1 Zmluvný vzťah môže byť realizovaný formou zmluvy, objednávky, rámcovej zmluvy alebo úhrady 

v hotovosti. Účinnosť zmluvy nastane až deň nasledujúci po zverejnení zmluvy (v CRZ). 
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7.2 Verejný obstarávateľ je povinný  

• pri ZNH s PHZ vyššou ako 10.000.- € (bez DPH) polročne vypracovať na elektronickom 
formulári a zverejniť vo vestníku VO a v profile VO súhrnnú správu o zákazkách, 
zazmluvnených v príslušnom polroku, do 60 dní po ukončení polroka. 

Vyššie uvedená povinnosť neplatí, ak ide o zákazky zadávané spravodajskými službami. 

• pri zákazkách, na ktoré sa zákon nevzťahuje podľa § 1 ods. 2 – 14 polročne vypracovať na 
elektronickom formulári a zverejniť súhrnnú správu o zákazkách, zazmluvnených v príslušnom 
polroku s cenou vyššou ako 10.000.- € do 60 dní po ukončení polroka, v profile verejného 
obstarávateľa vedenom na web stránke Úradu pre verejné obstarávanie a vo vestníku VO 

Vyššie uvedená povinnosť neplatí, ak ide o zákazky zadávané spravodajskými službami, a ak 

sa jedná o zmluvy zverejňované v Centrálnom registri zmlúv na Úrade vlády SR. 

7.3 Na zákazky s nízkou hodnotou sa vzťahuje prvá časť zákona okrem ustanovení § 4 (Koncesia), 

§ 20 (elektronická komunikácia), § 24 (Dokumentácia), a § 25 ods. 3. Preukázanie prijatia 
opatrení súvisiacimi s prípravnými trhovými konzultáciami.  

7.4 Verejný obstarávateľ pri zákazke s nízkou hodnotou musí v súlade s ustanovením § 23 
identifikovať zainteresované osoby, ktoré by mohli byť vo vzťahu k uchádzačom v konflikte 
záujmov. Pokiaľ by prišlo ku konfliktu záujmov, verejný obstarávateľ nesmie uzavrieť zmluvu. 

7.5 Verejný obstarávateľ musí zistiť u vybraného uchádzača pred uzavretím zmluvy (vystavením 

objednávky) oprávnenie na podnikanie v predmete zákazky a žiadať o predloženie čestného 
vyhlásenia o neexistencii zákazu účasti vo verejnom obstarávaní. 

7.6 Pri zákazkách s nízkou hodnotou je možné uzatvárať dodatky v súlade s ustanovením § 18 
zákona.  

7.7 Verejný obstarávateľ môže vyhradiť právo účasti vo verejnom obstarávaní chráneným dielňam 
podľa § 108 ods. 2. 

7.8 Ak je verejný obstarávateľ orgánom verejnej moci podľa zákona č. 177/2018 Z.z., použije údaje 
týkajúce osobného postavenia z informačných systémov verejnej správy (Obchodný register, 
živnostenský register, Sociálna poisťovňa, Daňový a Colný úrad, zdravotné poisťovne). 

7.9 Verejný obstarávateľ nesmie uzavrieť zmluvu s celkovou zmluvnou cenou vyššou ako 100.000.- 

€ bez DPH, ak uchádzač alebo jeho subdodávateľ nie je právoplatne zaregistrovaný v Registri 
partnerov verejného sektora podľa zákona č. 315/2016 Z.z. a ak ich koneční užívatelia výhod sa 
nachádzajú v zozname verejných funkcií uvedených v § 11 ods. 3 zákona o VO (uchádzač 
preukáže čestným vyhlásením pred podpisom zmluvy). 

7.10   Smernica nadobúda platnosť dňom podpisu štatutárneho orgánu obce. 

7.11   Smernica nadobúda účinnosť dňom 25. 04. 2023.  


