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Clanok VII Zavere¢né ustanovenia

Clanok |
Uvodné ustanovenie
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje postupy obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
poskytnutie sluzieb a zdkaziek na uskutoénenie stavebnych prac v nadvaznosti na ustanovenia
zakona €. 343/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon) § 1 ods. 2 azl5a §
117.

Smernica zaroven urCuje vecné polozky a finanéné limity v nadvaznosti na pouzity postup,
spbsob ziskavania informacii o predmete verejného obstaravania a o predpokladanej hodnote
zakazky a Specifikuje obsah dokumentacie o verejnom obstaravani pri uvedenych zakazkach.

Pod pojmom verejny obstaravatel sa rozumie Statutarny zastupca alebo opravnena osoba
konat v mene verejného obstaravatefla.

Verejny obstaravatel je definovany v § 7 ods. 1 pism. b).
Skratky

CP cenova ponuka

DPH dan z pridanej hodnoty

LPP  lehota na predkladanie ponuk

P praca

PHZ  predpokladana hodnota zakazky

S sluzba
SP stavebné prace
T tovar

UVO  Urad pre verejné obstaravanie
VO verejné obstaravanie
VZZ  vynimka zo zakona

ZNH zakazka s nizkou hodnotou
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2.1

2.2,

2.3.

Financné limity v € a uréenie PHZ
Zakazky, na ktoré sa zakon nevzt'ahuje

Zakon o verejnom obstaravani sa podla § 1 ods. 15 nevztahuje na zakazky s predpokladanou
hodnotou do 10.000.- € bez DPH (tzv. vynimky zo zakona).

Zakon o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 12 a 14 obsahuje identifikaciu podlimitnych
zdkaziek a zakaziek s nizkou hodnotou, na ktoré sa nevztahuje.

Zakon v ustanoveni § 1 ods. 2 az 11 obsahuje identifikaciu zakaziek, na ktoré sa zakon
nevztahuje bez ohladu na financny limit.

Tovary, sluzby a stavebné prace predpokladanej hodnoty do 2.000 .- € bez DPH budu
jednotlivymi referentmi podla svojich kompetencii zabezpe€ované priamym zadanim
(vystavenim objednavky resp. inym zmluvnym vztahom) pri dodrzani principov hospodarnosti
a efektivnosti. Po vystaveni objednavky resp. po uzatvoreni iného zmluvného vztahu referent
pre verejné obstaravanie vyhotovi dokument ,Zaznam o priamom zadani zédkazky.*

Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou nad 2. 000 .- € bez DPH do
10.000 .- € bez DPH budu realizované referentom verejného obstaravania aZz po vykonani
prieskumu trhu, vramci ktorého sa oslovia so ziadostou o cenovl ponuku minimalne traja
potencialni uchadzaci. Jednotlivi referenti zadaju referentovi verejného obstaravania presné
pozZiadavky k zakazke (nazov, Specifikaciu T, S, SP a poclet). Za Specifikaciu predmetu
zodpovedaju jednotlivy referenti. Z prieskumu trhu referent verejného obstaravania vyhotovi
dokument ,Zapis z prieskumu trhu“. Nasledne sa vystavi objednavka resp. iny spdsob
zmluvného vztahu.

V tychto pripadoch je verejny obstaravatel povinny hospodarne nakladat s finanénymi
prostriedkami vynalozenymi na uvedené zakazky a uzatvarat zmluvné vztahy v silade
s Obchodnym zakonnikom.

Financné limity zakaziek s nizkou hodnotou (PHZ rovna alebo vyssia ako 10.000.- €)

e do 180.000,00 € bez DPH pre tovary okrem potravin a sluzby okrem sluzieb uvedenych
v prilohe €. 1

e do 300.000,00 € bez DPH pre stavebné prace
e do 400.000,00 € bez DPH pre sluzby uvedené v prilohe €. 1 zakona
e do 215.000.00 € bez DPH pre tovar, ktorym su potraviny.

Zistenie predpokladanej hodnoty zakaziek (PHZ)

PHZ sa stanovuje na jeden kalendarny rok alebo na dobu trvania zmluvného vzt'ahu, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Zist'ovanie PHZ nie je potrebné realizovat’ prostrednictvom elektronickej platformy.

Ak sa jedna o zakazky na dodanie tovaru alebo sluzieb, ktoré sa pravidelne opakuju alebo
obnovuju v dohodnutej lehote, PHZ sa urci podla § 6 ods. 7 zakona z udajov, ktoré ma
verejny obstaravatel k dispozicii, t.j. zo skuto€nych nakladov predchadzajuceho kalendarneho
roka bez DPH, upravenych o oakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich
12 mesiacoch.

V takomto pripade mdze verejny obstaravatel za vSetky predmety zakaziek, ktoré maju tento
charakter, spracovat jeden spoloény dokument so zoznamom uvedenych poloziek s uvedenim
celkovej ceny bez DPH ur€enej z u¢tovnej zavierky predchadzajuceho kalendarneho roka, a jej
primeranym zaokruhlenim a Upravou vzhladom na o¢akavania v realnom roku.

Ak sa jedna o zdkazky na stavebné prace, ktorymi je dielo (stavba), PHZ sa urcuje podla
vykazu vymer a rozpoc¢tu stavby vyhotoveného zodpovednym projektantom.
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2.4,

V pripade drobnych stavebnych prac, na ktoré sa nespracovava projektova dokumentacia,
alebo je spracovana iba v obmedzenom rozsahu (spracovanim vykresovej dokumentéacie alebo
nacrtu a jednoduchého polozkovitého vykazu vymer) sa PHZ uréuje na zaklade prieskumu trhu
alebo pripravnych trhovych konzultacii.

Ak sa jedna o zakazky, u ktorych verejny obstaravatel' nema udaje k dispozicii, PHZ sa
uréi prieskumom ftrhu, pripravnou trhovou konzultaciou, inym vhodnym spdsobom alebo
sledovanim vyvoja cien prostrednictvom elektronickej platformy. Prieskum trhu oslovenim
potencialnych dodavatelov sa mdze realizovat prostrednictvom e-mailu, listinne a lebo
osobnym dorugenim.

Prieskum trhu bez priameho oslovenia konkrétnych potencialnych dodavatelov za ucelom
zistenia PHZ verejny obstaravatel vykona formou internetu, ziskanim udajov o cenach
z katalégov, vystav, veltrhov, v obchodnych retazcoch alebo neadresnym zverejnenim vyziev
na ucast alebo vyziev na predloZenie cenovych ponuk na svojej web stranke, na web stranke
UVO alebo v inom verejne dostupnom periodiku alebo komunikate.

Pripravna trhova konzultacia za ucelom zistenia PHZ je realizovana formou priameho
oslovenia konkrétnych vybranych dodavatelov zaslanim vyzvy na predloZenie CP. V takomto
pripade je vSak povinnostou verejného obstaravatela prijat opatrenia, aby priamym oslovenim
nepriSlo k zvyhodneniu oslovenych dodavatelov a k diskriminacii ostatnych potencialnych
dodavateflov. Pod opatreniami je mozné rozumiet zverejnenie predmetnej vyzvy na predlozenie
CP primerane skér, nez bude zaslana vybranym dodavatefom, pripadne primerané prediZzenie
lehoty na predkladanie CP. Pri stanoveni lehoty na predkladanie ponuk (hlavne v pripade
stavebnych prac) je potrebné urcit, ¢i verejny obstaravatel odporuc¢a obhliadku a primerane
predizit LPP.

Pripravnu trhovua konzultaciu nie je potrebné realizovat’ prostrednictvom elektronickej
platformy.

Iny vhodny spdsob znamena, ze predpokladanu hodnotu zakazky vzhladom na jej kvalitu,
potrebu a opakovatelnost reprezentuje cena prisluSného nakupu tovaru alebo sluzby.

Pokial predpokladana hodnota zakazky zistena z predlozenych cenovych ponuk nepresiahne
limit zakazky s nizkou hodnotou, verejny obstaravatel méze na zaklade cenovych ponuk
vykonat’ vyber dodavatela formou priameho rokovacieho konania za plnenia podmienok pre
jeho pouzitie na zaklade stanoveného kritéria vyberu (podfa bodu 5 tejto smernice).

Na zdklade informacii ziskanych o PHZ verejny obstaravatel vyhotovi plan ndkupov (vecny
rozpocet), alebo plan verejného obstaravania — podfa vlastného uvazenia — na prislusny
kalendarny rok.

Ak verejny obstaravatel zistil PHZ z uétovnictva, a nebude postupovat priamym rokovacim
konanim, vypracuje vyzvu na predloZzenie ponuky za ucelom zistenia PHZ a odoSle ju
prostrednictvom elektronickej platformy vybranym zaujemcom. Vo vyzve uvedie postup
predkladania cenovych ponuk a postup dalSej komunikacie so zaujemcami a uchadzacémi.

Specifikacia poloziek, pri ktorej je mozno pouzit’ pre stanovenie PHZ iny vhodny
sposob:

a) vSetky nakupy do celkovej hodnoty 10.000.- € bez DPH za kalendarny rok (drobny
nadkup pri Uhrade v hotovosti jednotlivo alebo podla zvazenia, nakup tovarov na
pohostenie, obcerstvenie a dary v sulade s rozpocétovymi pravidlami o hospodareni
s prostriedkami na pohostenie, ob&erstvenie a dary, ndkup tovarov pouzitych na drobné
neplanované opravy motorovych vozidiel resp. sluzieb spojenych s opravou jednotlivo,
nakup tovarov pouzitych na drobné neplanované opravy zariadeni a vybavenia objektov
jednotlivo, projektové prace, geodetické sluzby, a pod.)

b) nakup pohonnych hmét pre sluzobné motorové vozidla, motorové pracovné stroje
(kosacky...) a prevadzkové agregaty,

c) umyvanie sluZzobnych motorovych vozidiel v umyvarfiach a poplatky za parkovanie,

d) postovné poplatky vratane nastavenia frankovacich zariadeni,
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3.1

3.2

e) nakup pouzivaného tovaru, ktory vyzaduje obhliadku objednavatefom (ojazdené
motorové vozidla, repasované pocitae...) priamym rokovacim konanim a cena
nepresiahne finanény limit zakazky s nizkou hodnotou

f) odstrafiovanie havarii a poruch priamym rokovacim konanim a cena nepresiahne
finan€ny limit zakazky s nizkou hodnotou

9) revizie vyhradenych technickych zariadeni do vysky 10.000,00 €
h) sluzby poziarneho technika do vysky 10.000,00 €

i) sluzby bezpeénostného technika do vysky 10.000,00 €

)i audity do vysky 10.000,00 €

k) vzdelavacie aktivity do vySky 10.000,00 €

)] vSetky sluzby intelektudlnej povahy do hodnoty 10.000.- € (napr. uctovnictvo,
personalistika a mzdova agenda, danové poradenstvo, projektové sluzby, pravne
sluzby...)

Verejny obstaravatel méze rozhodnut o zmene vysSie uvedenych poloziek a hodnét.

Pri vySSie uvedenych polozkach do hodnoty 10.000,00 € bez DPH je mozné pouzit postup
priamym zadanim.

Clanok Il

Postup obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou
Vyber zmluvného partnera

Pre ucely vyberového konania verejny obstaravatel mobzZe viest internt databazu
spolahlivych dodavatelov, s ktorymi ma dobré skusenosti alebo na ktorych ma k dispozicii
dobré referencie. Vyber zmluvného partnera je mozné vykonat postupom:

¢ Rozhodnutim o pouziti priameho rokovacieho konania bez pouzitia § 117 ods. 4
e vyzvanim viacerych hospodarskych subjektov prostrednictvom elektronickej platformy.

Vtomto pripade je potrrebné vybranych dodavatefov =zadat do zbény
zaujemcov/uchadzacov v profile VO a vykonat ich registraciu.

Priame rokovacie konanie podla § 117 ods. 4 mbZe verejny obstaravatel pouZit na zaklade
nasledovnych skuto¢nosti:

§ 81 pism. b, d-h
b) tovar, stavebné prace alebo sluzby méze poskytnut len ur&ity hospodarsky subjekt, ak

- predmetom zakazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedineéného umeleckého diela
alebo umeleckého vykonu

-z technickych doévodov neexistuje hospodarska sutaz a za predpokladu, zZe neexistuje
ani Ziadna primerana alternativa alebo nahrada a chybajuca hospodarska sutaz nie je
vysledkom umelého zUzZenia parametrov verejného obstaravania alebo

- ide o vyhradné prava a za predpokladu, Ze neexistuje Ziadna primerana alternativa
alebo nahrada a chybajuca hospodarska sutaz nie je vysledkom umelého zuZenia
parametrov verejného obstaravania,

d) pozadované tovary sa vyrabaju vyluéne na vyskumné, experimentalne, Studijné alebo
vyvojové UcCely; nevztahuje sa to na velkovyrobu suvisiacu s ekonomickymi aktivitami
zameranymi na dosiahnutie zisku alebo na krytie nakladov na vyskum a vyvoj,

e) ide o dodavku dopliujuceho tovaru od pdévodného dodavatela ur€eného na Ciastoéné
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz dodaného tovaru
alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela nutila verejného obstaravatela ziskavat material
rozdielnych technickych charakteristik, ktory by spdsoboval nezlucitelnost alebo
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3.3

neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe; doba trvania takejto zmluvy,
ako aj opakujucich sa zmluv nesmie suhrnne presiahnut tri roky,

f)  ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kétované a ktory sa priamo kupuje na komoditnej
burze,

g) ide o obstaranie tovaru ponukaného za obzvlast vyhodnych podmienok od likvidatora, od
spravcu alebo od exekutora,

h) ide o zakazku na poskytnutie sluzby nasledujicu po sutazi navrhov uskuto¢nenej podla
tohto zakona a ktora sa zadava zaujemcovi, ktorého navrh vyhodnotila porota ako vitazny
alebo jeden z vitaznych v sutaZzi navrhov; ak je viac vitaznych uc€astnikov, na rokovania
musi verejny obstaravatel vyzvat vSetkych,

) Napriklad § 14 zakona &. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkovych ochrannych
osvedCeniach a o zmene a doplneni niektorych zékonov (patentovy zékon), § 17 zakona C.
185/2015 Z. z.

§ 115 0ds. 3, 4

(3) Verejny obstaravatel mdéze na ucely zabezpecCenia predmetu plnenia vyplyvajuceho zo
zmluvy alebo ramcovej dohody uzavretej sutaznym postupom zadavania zakazky podfa § 111a
,§ 112 az 114 a 117 ods. 6, uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory sa vo verejnom obstaravani
na zaklade vyhodnotenia podmienok uc&asti, poniuk a neexistencie dévodov na vylu€enie
umiestnil ako dalSi v poradi, ak

a) verejny obstaravatel odstupil od pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody z dévodu
podstatného porusenia povinnosti pévodného dodavatela,

b) pbdvodny dodavatel v rozpore so vSeobecne zavaznymi predpismi alebo zmluvnymi
podmienkami odstupil od pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, alebo

c) pobvodny dodavatel stratil v priebehu plnenia pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody
schopnost spinit zmluvny zavazok.

(4) Verejny obstaravatel moéze na ucely uzavretia zmluvy podla odseku 3 uskutocnit’ s
uchadzacom rokovanie o podmienkach plnenia zmluvy. Zmluvna cena za plnenie pri
uzavreti zmluvy podfa odseku 3 musi v zavislosti od rozsahu plnenia vychadzat z ceny uvedene;j
v ponuke pdvodného dodavatela. Zmluvna cena podla predchadzajicej vety nesmie
prevysovat’ o viac ako 20 % zmluvnu cenu pévodného dodavatel'a. Pred uzavretim zmluvy
podla odseku 3 vyhodnoti verejny obstaravatel spinenie podmienok uc¢asti podla § 32 ods. 1
pism. e) a f). Ak uchadza¢ podfa odseku 3 bol na uzavretie zmluvy pisomne vyzvany a v uréene;j
lehote nie kratSej ako desat pracovnych dni neposkytol riadnu sucinnost tak, aby mohla byt
zmluva uzatvorend v urenej lehote alebo ak odmietol uzatvorit zmluvu, verejny obstaravatefl
mdze uzatvorit zmluvu s uchadzacom alebo uchadzaémi, ktori sa umiestnili na nasledujucom
mieste v poradi. Zmluvu uzavreti podla odseku 3 nemozno zmenit’ podla § 18 ods. 3.

§ 117 ods. 4 bod:

1. ak v postupe podla odseku 6 nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespifa poziadavky uréené verejnym
obstaravatefom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzaé nespifia podmienky ugasti, a za
predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

2. zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby
sa zadava z dbévodu mimoriadnej udalosti nespésobenej verejnym obstaravatelom, ktoru
nemohol predvidat, a vzhfadom na vzniknutu €asovu tiesefi nemozno postupovat s pouzitim
elektronickej platformy a ani podla odseku 6.

Pri pouziti priameho rokovacieho konanie verejny obstardvatel nie je povinny pouZit
elektronicku platformu (pouzije bezny e-mailovy alebo listinny kontakt).

Vyberové konanie



4.1.1

Verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy v elektronickej platforme a vo vestniku VO,
pricom vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v €lanku 5 tejto smernice, ktoré
stanovi vo vyzve na predkladanie ponuk.

Pripravné prace pred zac¢atim verejného obstaravania ZNH

Prislusny referent zaSle poziadavku referentovi pre verejné obstaravanie. Poziadavka bude
obsahovat’ presné urCenie udajov, tykajucich sa zakazky (nazov zakazky, PHZ, Specifikaciu
predmetu obstaravania, pripadne prilohy ako projektova dokumentacia.....). Referent pre
verejné obstaravanie pri obdrZzani vSetkych dokumentov nasledne pristupi k obstaraniu zakazky
v zmysle Zékona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Postup pri obstaravani prostrednictvo elektronickej platformy — modul Elektronické
trhovisko je stanoveny v Obchodnych podmienkach elektronickej platformy, ktoré vydal
Urad vilady SR.

Postup pri obstaravani prostrednictvo elektronickej platformy — modul IS EVO: Verejny
obstaravatel spracuje vyzvu na predloZzenie cenovej ponuky alebo formular Vyzva na
predkladanie ponuk — formular IS EVO a stanovenym spdsobom ju zverejni (vo vestniku VO,
alebo zaslanim vybranym zaujemcom). V pripade potreby obhliadky uréi zodpovedného
pracovnika.

Vzhladom na povinnost pouzit elektronicki komunikaciu podla § 20 je potrebné dalSiu
komunikaciu so zaujemcami — uchadzaCmi realizovat prostrednictvom elektronickej platformy
(vid metodické usmernenie UVO ¢&. €. 3920-5000/2022).

Vzhladom na potrebu aplikovat' ustanovenie § 23 aj na zakazky s nizkou hodnotou verejny
obstaravatel pri vyberovom konani identifikuje zainteresované osoby v procese verejného
obstaravania. Zainteresované osoby svojim podpisom potvrdia, Ze nie su v konflikte zaujmov
s potencialnymi dodavatefmi v jednotlivych fazach procesu verejného obstaravania.

Lehotu na predlozenie ponuk stanovi podla § 21 zakona resp. podla § 117 ods. 8 zakona
primerane voci naro€nosti predmetu zakazky a potrebe.

Po predlozeni cenovych ponuk verejny obstaravatel vyhodnoti cenové ponuky a podmienky
Ucasti a spracuje zapisnicu z vyhodnotenia. Uvedené plati aj v pripade priameho rokovacieho
konania. Nasledne vystavi objednavku alebo zmluvu.

V pripade potreby vysvetfovania alebo doplnenia ponuky verejny obstaravatel opéatovne
spracuje zapisnicu zo zaverecného vyhodnotenia ponuk a uréi poradie.

Pred vystavenim objednavky alebo uzavretim zmluvy overi u vybraného dodavatela:
o opravnenie na podnikanie
o  zdakaz ucasti vo verejnom obstaravani

o  konflikt zaujmov zainteresovanych oséb verejného obstaravatela (os6b, ktoré maju pravo
rozhodovania alebo ovplyvnenia vyslekdu verejného obstaravania).

Uvedené dokumenty su sucastou dokumentécie zakazky s nizkou hodnotou.

Zaroven mbéze rozhodnut, &i pri zakazkach s nizkou hodnotou zriadi komisiu, alebo poveri
konkrétnu poverenu zodpovednu osobu (osoby) zabezpecenim vyberového konania.

Clanok 4
Obstaravanie ZNH podra finanénych limitov

Obstaravanie ZNH - tovarov a sluzieb od hodnoty 10.000,00 € do vysky PHZ 70.000.-
a stavebnych prac do hodnoty 180.000.- € bez DPH verejny obstaravatel postupuje priamym
rokovacim konanim vybranému dodavatelovi, alebo vyberovym konanim — zaslanim vyzvy na
predlozenie CP vybranym zaujemcom registrovanym v elektronickej platforme, pricom vyber
vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v &lanku 5 tejto smernice, ktoré stanovi vo
vyzve na predkladanie ponuk.
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41.2

41.4

4.1.5

Obstaravanie ZNH - tovarov a sluzieb od hodnoty 70.000,00 € do vySky PHZ 180.000,00 €
a stavebnych prac od hodnoty 180.000.- € bez DPH do vysky 300.000,00 € verejny
obstaravatel postupuje zaslanim vyzvy na predlozenie CP podla § 117 ods. 7 na zverejnenie
do Vestnika VO, priCom kompletnd komunikacia so zaujemcami a uchadzaémi bude
realizovand prostrednictvom elektronickej platformy.

Obstaravanie potravin od hodnoty 10.000,00 € do hodnoty 215.000.- € verejny obstaravatel
postupuje priamym rokovacim konanim vybranému dodavatelovi, alebo vyberovym konanim —
zaslanim vyzvy na predlozenie CP vybranym zaujemcom registrovanym v elektronickej
platforme. priCom rozhodujucim kritériom vyberu dodavatela méze byt okrem ceny aj
kvalita a €erstvost’ potravin a lehota dodania.

Obstaravanie osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 okrem obstaravania stravnych
poukazok:

e 0d 10.000.- do 260.000.- € bez DPH- verejny obstaravatel postupuje priamym rokovacim
konanim vybranému dodavatelovi, alebo vyberovym konanim — zaslanim vyzvy na
predloZzenie CP vybranym zaujemcom registrovanym v elektronickej platforme. pri€om
vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto smernice, ktoré
stanovi vo vyzve na predkladanie ponuk.

e 0d 260.000.- do 400.000.- € bez DPH - verejny obstaravatel postupuje zaslanim vyzvy na
predloZzenie CP podfa § 117 ods. 7 na zverejnenie do Vestnika VO, pricom kompletna
komunikacia s o zaujemcami auchadzami bude realizovana prostrednictvom
elektronickej platformy.

Clanok V
Vyberové kritéria pri ZNH

Verejny obstaravatel uréuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny

51

5.2

Kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovné
kritérid (verejny obstaravatel primerane upravi):

e  Osobné dobré (zlé) skusenosti s dodavatelom

e Dodanie prostrednictvom rodi¢a (3koly)

e Dodanie prostrednictvom dietata (domovy déchodcov)

e Dodanie prostrednictvom chranenej dielne

e Plnenie nad$tandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela
e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e  Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

e Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

e Kuvalita a Cerstvost potravin

e  Akciové ceny

e  Termin dodavania tovaru

e Technické zabezpedenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

e NajniZ8ia cena, pripadne iné

Kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

e  Zhotovenie prostrednictvom rodi¢a (Skoly)

e  Zhotovenie prostrednictvom dietata (domovy déchodcov)

e Plnenie nad&tandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela
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e Miesto realizacie stavebnych prac (podpora regionalnej zamestnanosti)
e Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)

e NajniZSia cena

e  Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu zakazky.
Rozhodnutie o pouziti prislusnych kritérii je uvedené v zapisnici z vyhodnotenia ponuk.

Verejny obstaravatel pri vybere zmluvného partnera mdze uplatnit’ viaceré kritéria.

Clanok Vi
Rozsah dokumentacie ZNH

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho
ukony boli preskimatefné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty tykajluce sa verejného obstaravania zédkaziek
s nizkou hodnotou a uchovava ich po€as desiatich rokov od uzavretia zmluvy.

Dokumentacia zakaziek s nizkou hodnotou

P. €. Nazov

1. Ur€enie predpokladanej hodnoty zakazky zo dna

2. Podklady pre uréenie PHZ (Udaje z utovnictva alebo vyzvy na predlozenie ponuk + cenové ponuky)

3. Test beZnej dostupnosti (ak sa pouZije zjednoduSeny postup obstaravania bezne dostupnych tovarov
a sluzieb podla § 109 az 11 zakona)

4, Vyzva na predkladanie ponuk v elektronickej platforme

5. Sutazné podklady

6. Vysvetlovanie podkladov

7. Cenové ponuky

8. Vysvetlovanie ponuk

9. Zapisnica z vyberového konania

10. Opravnenie na podnikanie v predmete zakazky

11. Cestné vyhlasenie o zékaze Gdasti vo verejnom obstaravani

12. Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmov zainteresovanych oséb

13. Formular Pripravné trhové konzultacie (ak su realizované)

14. Oznamenie o vysledku VO

15. Odoslanie informacie o vysledku VO do elektronickej platformy

16. Aktualny vypis z RPVS (ak je zmluva uzavreta na hodnotu vy$Siu ako 100.000.- € bez DPH).

Pri zakazkach, pri ktorych bol pouzity postup priamym rokovacim konanim, obsah dokumentacie je
primerane upraveny v zavislosti od spdsobu stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky, ale vzdy sa
vyhotovuje vyzva na predkladanie ponuk, a zapisnica z vyhodnotenia predlozenych ponuk.

Clanok VI
Zaverecné ustanovenia

7.1 Zmluvny vztah méZze byt realizovany formou zmluvy, objednavky, ramcovej zmluvy alebo tuhrady
v hotovosti. U€innost’ zmluvy nastane az den nasledujtci po zverejneni zmluvy (v CRZ).
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10
7.11

Verejny obstaravatel je povinny

pri ZNH s PHZ vy$Sou ako 10.000.- € (bez DPH) polro¢ne vypracovat na elektronickom
formulari a zverejnit vo vestniku VO av profile VO suhrnnd spravu o zakazkach,
zazmluvnenych v prisludnom polroku, do 60 dni po ukoné&eni polroka.

Vy3Sie uvedena povinnost neplati, ak ide o zakazky zadavané spravodajskymi sluZzbami.

pri zakazkach, na ktoré sa zakon nevztahuje podla § 1 ods. 2 — 14 polrocne vypracovat na
elektronickom formulari a zverejnit’ suhrnnu spravu o zakazkach, zazmluvnenych v prislusnom
polroku s cenou vy$Sou ako 10.000.- € do 60 dni po ukoncéeni polroka, v profile verejného
obstaravatela vedenom na web stranke Uradu pre verejné obstaravanie a vo vestniku VO

VyssSie uvedena povinnost neplati, ak ide o zakazky zadavané spravodajskymi sluzbami, a ak
sa jedna o zmluvy zverejfiované v Centralnom registri zmlav na Urade vlady SR.

Na zakazky s nizkou hodnotou sa vztahuje prva Cast zakona okrem ustanoveni § 4 (Koncesia),
§ 20 (elektronicka komunikacia), § 24 (Dokumentacia), a § 25 ods. 3. Preukazanie prijatia
opatreni suvisiacimi s pripravnymi trhovymi konzultaciami.

Verejny obstaravatel pri zakazke s nizkou hodnotou musi v sulade s ustanovenim § 23
identifikovat’ zainteresované osoby, ktoré by mohli byt vo vztahu k uchadzaom v konflikte
zaujmov. Pokial by prislo ku konfliktu zaujmov, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu.

Verejny obstaravatel musi zistit u vybraného uchadzada pred uzavretim zmluvy (vystavenim
objednavky) opravnenie na podnikanie v predmete zékazky a ziadat’ o predlozenie €estného
vyhlasenia o neexistencii zakazu ucasti vo verejnom obstaravani.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou je mozné uzatvarat dodatky v sulade s ustanovenim § 18
zakona.

Verejny obstaravatel mdze vyhradit' pravo u€asti vo verejnom obstaravani chranenym dielfiam
podla § 108 ods. 2.

Ak je verejny obstaravatel orgdnom verejnej moci podla zakona &. 177/2018 Z.z., pouZije udaje
tykajuce osobného postavenia z informacnych systémov verejnej spravy (Obchodny register,
zivnostensky register, Socialna poistoviia, Darnovy a Colny Urad, zdravotné poistovne).

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s celkovou zmluvnou cenou vy3Sou ako 100.000.-
€ bez DPH, ak uchadzac alebo jeho subdodavatel nie je pravoplatne zaregistrovany v Registri
partnerov verejného sektora podla zakona €. 315/2016 Z.z. a ak ich koneéni uZivatelia vyhod sa
nachadzaju v zozname verejnych funkcii uvedenych v § 11 ods. 3 zakona o VO (uchadzac
preukaze €estnym vyhlasenim pred podpisom zmluvy).

Smernica nadobuda platnost’ diiom podpisu Statutarneho organu obce.

Smernica nadobuda uc¢innost driom 25. 04. 2023.

10



